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Město Beroun, Husovo nám. 68, 266 43 Beroun – Centrum, IČ 00233129
VEŘEJNÁ ZAKÁZKA MALÉHO ROZSAHU
„Výroba a tisk Radničního listu města Beroun“

Zadávací podmínky
Zadavatel tímto stanovuje podmínky průběhu a vyhodnocení veřejné zakázky malého rozsahu
1.     IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE :

1.1      Zadavatel: 

Město Beroun 

Sídlo: 


Husovo nám. 68, 266 43 Beroun-Centrum
Bankovní spojení: 
KB Beroun č.ú. 326131/0100
IČ: 


00233129

DIČ:


CZ 00233129
      
Zastoupený: 
           ve věcech smluvních: Ing. Šárka Endrlová, starostka města

                                           ve věcech technických a zadávání veřejné zakázky:
                                Pavla Švédová, tisková mluvčí, Kancelář tajemníka MěÚ 

                                Beroun, tel. 311 654 133, e-mail: tm@muberoun.cz
                                Ing. Zdeňka Slivková, vedoucí Kanceláře tajemníka MěÚ 

                                Beroun, tel.  311 654 130, e-mail: vedkt@muberoun.cz


                                                                                            

 
1.2
Způsob zadání:
Veřejná zakázka malého rozsahu - Výzva k podání nabídky
2.
DRUH A PŘEDMĚT VEŘEJNÉ ZAKÁZKY
2.1 Druh veřejné zakázky a předpokládaná hodnota
           Jedná se o veřejnou zakázku na služby.

           Předpokládaná hodnota veřejné zakázky bez DPH činí 950 000 Kč.

2.2 Vymezení předmětu veřejné zakázky 

Předmětem veřejné zakázky je výroba, tj. grafická úprava  a zpracování elektronické podoby, a tisk Radničního listu města Beroun (dále též jen „zpravodaj“) v  souladu se stanovenými zadávacími podmínkami. 
Celkem jde o 24 čísel periodického časopisu (měsíčník), jehož vydavatelem je město Beroun.                               
Radniční list v celkovém nákladu 9 500 ks na jedno vydání obsahuje 20 stran, formát A4, barevnost 4/4, papír 80 gramů, LWC, vazba V 1.
Předmět zakázky zahrnuje úkony: 
· grafické zpracování zpravodaje ze zadavtelem dodaných podkladů, sazbu textů a jejich zalomení, úpravu dodaných fotografií, korektury pravopisu, tisk,
· následné knihařské zpracování včetně sešití dvěma skobičkami ve hřbetě,
· dodání vytištěného zpravodaje k distribuci zadavatelem smluvenému distributorovi a části tištěných výtisků zadavateli,

· zpracování a dodání elektronické podoby Radničního listu ve formátu „pdf“ zadavateli.
3.      ZADÁVACÍ  DOKUMENTACE 

3.1     OBCHODNÍ A PLATEBNÍ PODMÍNKY  

Jsou uvedeny v samostatné příloze č. 6 - návrh smlouvy o dílo podle obchodního zákoníku, která  je  součástí  Zadávací  dokumentace.  Články  v  ní obsažené se nesmějí měnit ani dále ničím podmiňovat.
Uchazeč v textu návrhu smlouvy doplní pouze své identifikační údaje v článku I. odst. 2, kontaktní osobu v čl. IV. odst. 2  a nabídkovou cenu v článku VI .odst. 1.

3.2 Doba  A  MÍSTO  plnění  veřejné  zakázky: 

Doba plnění veřejné zakázky: od 1.12.2013 do 30.11.2015.

Místo plnění veřejné zakázky:
Městský úřad Beroun, Husovo nám. 68, 266 43 Beroun-Centrum

Česká pošta s.p., Kostelní 121/27, 266 01 Beroun 1
3.3     POŽADAVKY  ZADAVATELE  NA  PLNĚNÍ  VEŘEJNÉ  ZAKÁZKY

Zhotovitel vyrobí zpravodaj dle zadání zadavatele, a to pouze z dokumentů 
a fotografií zaslaných zadavatelem. Radniční list nebude obsahovat žádné jiné texty, obrázky či inzerci.

Podklady pro zpracování zpravodaje budou zasílány zadavatelem v elektronické podobě (e-mailem) průběžně. 

Zhotovitel bude při realizaci a průběžných korekturách spolupracovat s pověřeným 
zástupcem zadavatele. Tomu bude průběžně zasílat v  elektronické podobě 
(e-mailem) grafickou úpravu jednotlivých stránek příslušného čísla zpravodaje, 
a pak i celé číslo zpravodaje, ke korekturám a schválení. Zadavatel si vyhrazuje právo požadovat změnu grafické úpravy a změny v době zpracování díla.

Jednotlivé stránky zpravodaje budou zpracovány zhotovitelem a zaslány zadavateli ke korekturám v  elektronické podobě maximálně do 24 hodin 
od obdržení podkladů. Připadne-li konec této lhůty na sobotu, neděli nebo svátek, přesouvá se konec lhůty na následující pracovní den.


Konečná verze Radničního listu bude předána do tisku až po konečném schválení všech stránek zadavatelem a určenému distributorovi budou výtisky celého časopisu předány do 2 pracovních dnů od schválení konečné verze zadavatelem.

Zhotovitel postoupí zadavateli práva k neomezenému šíření zpravodaje, a to 
všemi
technologickými prostředky elektronické komunikace.

Určený distributor Česká pošta, s.p. Kostelní 121/27, 266 01 Beroun 1 obdrží 9000         kusů hotových výtisků balených po 100 kusech. Zbývajících 500 kusů je                    zhotovitel povinen dodat na adresu Městský úřad Beroun, Husovo nám. 68,                                                                    266 43 Beroun-Centrum.            

3.4 VARIANTNÍ  ŘEŠENÍ
           Zadavatel nepřipouští variantní řešení.
3.5 POŽADAVKY  NA  ZPRACOVÁNÍ  NABÍDKOVÉ  CENY
Uchazeč stanoví nabídkovou cenu za celé plnění veřejné zakázky dle předmětu veřejné zakázky se zakalkulováním všech prací, dodávek a služeb, potřebných     ke zdárnému provedení díla. 
Nabídková cena je cenou smluvní. Nabídková cena bez DPH je cena maximální, tj. cena, kterou není přípustné překročit.
Nabídková cena bude uvedena v české měně v členění bez DPH a s DPH:

a) za 1 vydání Radničního listu při nákladu 9 500 ks
b) za celý předmět zakázky (tj. 24 čísel).
Uchazeč doplní celkovou nabídkovou cenu v požadovaném členění v návrhu smlouvy na plnění zakázky.
4.
POŽADAVKY NA KVALIFIKACI 
4.1      Kvalifikovaným pro plnění veřejné zakázky je uchazeč, který 
-     splní základní kvalifikační předpoklady podle odst. 4.2,
-     splní profesní kvalifikační předpoklady podle odst. 4.3,
-     splní technické kvalifikační předpoklady podle odst. 4.4.
4.2    Základní kvalifikační předpoklady jsou stanoveny v čestném prohlášení v příloze č. 4 a uchazeč je prokazuje podpisem a předložením tohoto čestného prohlášení.
4.3    Profesní kvalifikační předpoklady splňuje uchazeč, který má příslušné oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména příslušné živnostenské oprávnění, a prokáže je předložením kopie dokladu o tomto oprávnění a kopií výpisu z obchodního rejstříku nebo jiné evidence, pokud je v ní zapsán.

4.4    Technické kvalifikační předpoklady splňuje uchazeč, který v rámci své nabídky předloží seznam alespoň 3 zakázek obdobného charakteru (výroba a tisk periodika) realizovaných uchazečem za poslední 3 roky a osvědčení objednatelů 
o řádném plnění těchto zakázek, přičemž u každé z nich činil náklad jednoho vydání periodika min. 2 000 ks. Seznam a osvědčení musí zahrnovat označení periodika, náklad, dobu a místo plnění zakázky a musí obsahovat údaj o tom, zda tato zakázka byla provedena řádně a odborně. Seznam objednatelů musí obsahovat kontakty referenčních osob objednatelů, u nichž lze uvedené informace ověřit.

4.5  Předloží-li uchazeč zadavateli výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů 
ve lhůtě pro prokázání splnění kvalifikace, nahrazuje tento výpis prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů podle odst. 4.2 a profesních kvalifikačních předpokladů podle odst. 4.3 v tom rozsahu, v jakém doklady prokazující splnění těchto profesních kvalifikačních předpokladů pokrývají požadavky zadavatele 
na prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů pro plnění veřejné zakázky.  

 4.6   Doklady a čestné prohlášení, které prokazují splnění základních kvalifikačních předpokladů, a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, 
ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů. Primární doklady, tj. doklady, z nichž jsou pořizovány příslušné kopie, nesmějí být ke dni podání nabídky starší 90 kalendářních dnů.
4.7     Požádá-li zadavatel před uzavřením smlouvy uchazeče,se kterým má být uzavřena smlouva, o předložení originálů nebo ověřených kopií dokladů prokazujících splnění kvalifikace, je uchazeč povinen takto požadované doklady předložit. Nesplnění této povinnosti se považuje za neposkytnutí součinnosti k uzavření smlouvy a zadavatel v takovém případě není povinen smlouvu s tímto uchazečem uzavřít.
4.8
Nesplnění požadavků na kvalifikaci je důvodem pro vyloučení uchazeče 
ze zadávacího řízení. 
5.      SUBDODAVATELÉ

5.1 
Zadavatel požaduje, aby uchazeč v případě, že se na plnění veřejné zakázky bude podílet subdodavatel s 30% a vyšším plněním, ve své nabídce specifikoval části veřejné zakázky, které má v úmyslu zadat jednomu či více takovýmto subdodavatelům, předložil jejich seznam a uvedl identifikační údaje každého subdodavatele a další požadované údaje v rozsahu podle přílohy č. 3. 
5.2
Uchazeč doloží v nabídce písemný závazek subdodavatele o budoucí spolupráci             a plnění veřejné zakázky ve stanoveném rozsahu, podepsaný osobou oprávněnou jednat za subdodavatele.
5.3 
Pokud uchazeč nevyužije systém subdodavatelů, uvede toto v písemném prohlášení.

6.      HODNOTÍCÍ KRITÉRIA 

6.1   Základním  hodnotícím  kritériem je nejnižší nabídková cena za celý předmět zakázky.

6.2    Zadavatel seřadí nabídky podle jejich nabídkové ceny s DPH, a to od nejlevnější 
po nejdražší nabídku.  
7.      POŽADAVKY NA ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY
7.1   Všechny podmínky a požadavky zadavatele vymezené zadávacími podmínkami budou součástí nabídky uchazeče. Pokud nabídka nebude odpovídat zadávacím podmínkám, bude tato skutečnost důvodem k vyřazení nabídky a vyloučení uchazeče ze zadávacího řízení.

7.2   Uchazeč je povinen v nabídce písemně prohlásit (příloha č. 5), že:
· se v  plném rozsahu seznámil se zadávací dokumentací a zadávacími podmínkami předmětné veřejné zakázky, že jsou mu veškerá ustanovení srozumitelná a jasná, všechny nejasné body zadání si před podáním nabídky vyjasnil se zástupcem zadavatele,  že souhlasí se zadávacími podmínkami 
a zadávací dokumentací a že akceptuje zadávací lhůtu stanovenou 
v  zadávacích podmínkách předmětné veřejné zakázky, 
· prověřil skutečnosti rozhodné pro určení výše ceny plnění a veškeré podmínky   pro plnění předmětné veřejné zakázky jsou zahrnuty do nabídkové ceny,

· souhlasí se zveřejněním smlouvy na předmětnou veřejnou zakázku 
a případných dodatků do 15 dnů po jejich uzavření na internetových stránkách zadavatele www.mesto-beroun.cz a na profilu zadavatele,
· souhlasí se zveřejněním výše skutečně uhrazené ceny za plnění veřejné zakázky a termínu skutečného plnění na internetových stránkách zadavatele


www.mesto-beroun.cz a na profilu zadavatele do 30 dnů od splnění smlouvy, 
a to včetně stručného zdůvodnění změn, a dále s tím, že pokud se na plnění veřejné zakázky podílí subdodavatel s 30% a vyšším plněním, tak jeho obchodní údaje budou též zveřejněny. 

7.3   Uchazeč může podat pouze jednu nabídku. 

7.4    Nabídka:

·    bude předložena v jednom originále v listinné podobě v českém jazyce,

·    bude podána v řádně uzavřené obálce označené názvem veřejné zakázky, přesnou adresou uchazeče a poznámkou „NEOTVÍRAT“,
·    nesmí obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl,

·    bude obsahovat:

· obsah nabídky podle přílohy č. 1,

· krycí list nabídky podle přílohy č. 2,
· seznam subdodavatelů podle přílohy č. 3 nebo prohlášení o nevyužití systému  subdodavatelů,
· doklady, jimiž uchazeč prokazuje splnění požadované kvalifikace,
· prohlášení uchazeče požadovaná zadávacími podmínkami, 
· ostatní doklady vztahující se k plnění veřejné zakázky (např. smlouva se subdodavatelem),
· návrh smlouvy o dílo podle přílohy č. 6 podepsaný osobou oprávněnou jednat za uchazeče a doplněný o identifikační údaje uchazeče 
a nabídkovou cenu,
·      písemná prohlášení a krycí list nabídky musí být podepsaný osobou oprávněnou jednat za uchazeče,
·      všechny listy nabídky včetně příloh budou řádně očíslovány vzestupnou kontinuální číselnou řadou,
·      nabídka bude zabezpečena proti neoprávněné manipulaci, všechny listy nabídky včetně příloh budou navzájem pevně spojeny či sešity tak, aby byly dostatečně zabezpečeny před jejich vyjmutím z nabídky,
·      uchazeč závazně použije předepsané dokumenty v přílohách a pořadí dokumentů dle předepsaného obsahu nabídky doplněného o čísla stránek (příloha č.1).    
8.      Poskytnutí  zadávací  dokumentace   A  DODATEČNÝCH INFORMACÍ
8.1     Zadavatel vyzve 5 zájemců k podání nabídky.
8.2   Zadávací podmínky se zadávací dokumentací budou  umístěny na  webových stránkách zadavatele www.mesto-beroun.cz a na profilu zadavatele.
8.3     Uchazeč může požadovat dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Žádost o dodatečné informace musí být doručena zadavateli nejpozději 5 pracovních dnů před  uplynutím lhůty pro podání nabídek. 

Kontaktní osoba zadavatele pro žádosti o dodatečné informace:

Ing. Zdeňka Slivková, tel.  311 654 130, e-mail: vedkt@muberoun.cz


            Zadavatel odešle požadované informace do 3 pracovních dnů ode dne doručení žádosti 
o dodatečnou informaci a současně je uveřejní i s přesním zněním požadované informace 
na webových stránkách zadavatele www.mesto-beroun.cz a na profilu zadavatele.
8.4     Zadavatel  může  poskytnout dodatečné informace k zadávacím podmínkám i bez předchozí žádosti. Tyto informace zašle všem zájemcům, které vyzval k podání nabídky, a současně je uveřejní způsobem podle odst. 8.3.   

9.      LHŮTA  A  MÍSTO  PRO  PODÁNÍ  NABÍDEK 
9.1    
Termín pro podání nabídek:  10.10.2013 do 12.00 hodin.  
           Na nabídku podanou po této lhůtě se pohlíží, jakoby nebyla podána.
9.2      Adresa pro podání nabídek: 
           Městský úřad Beroun, Husovo nám. 68, 266 43 Beroun-Centrum.
10.    OTEVÍRÁNÍ OBÁLEK
10.1 Otevírání obálek s nabídkami se uskuteční dne 11.10.2013 v 9.00. hod. v zasedací místnosti č. dveří A 310 na adrese Městského úřadu Beroun, Husovo nám. 68, 266 43 Beroun - Centrum.
10.2  Otevírání obálek se může zúčastnit uchazeč, který podal nabídku do konce lhůty pro podání nabídek. Zástupce uchazeče se prokáže plnou mocí účastnit se jednání podepsané osobou oprávněnou jednat za uchazeče, pokud sám není touto osobou. 
11.     ZADÁVACÍ LHŮTA
Lhůtu, po kterou je uchazeč svou nabídkou vázán, stanoví zadavatel do 30.11.2013.
12.    Zrušení zadávacího řízení
Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení z těchto důvodů:

· pokud nebyly ve stanovené lhůtě podány žádné nabídky,
· byli z účasti v zadávacím řízení vyloučeni všichni uchazeči,
· vybraný uchazeč odmítl uzavřít smlouvu nebo neposkytl k  jejímu uzavření  součinnost,
· odpadly důvody pro pokračování v zadávacím řízení v důsledku podstatné změny okolností, které nastaly v době od zahájení zadávacího řízení.
13.    PŘÍLOHY 
Příloha č. 1 – Obsah nabídky 
Příloha č. 2 – Krycí list nabídky 
Příloha č. 3 – Subdodavatelé 
Příloha č. 4 – Čestné prohlášení – základní kvalifikační předpoklady
Příloha č. 5 – Prohlášení – akceptace zadávacích podmínek
Příloha č. 6 – Návrh smlouvy o dílo 

V Berouně dne  ………………
Vedoucí odboru: 
Ing. Zdeňka Slivková, vedoucí Kanceláře tajemníka Městského úřadu Beroun
Podpis:
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